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Vor Kursstart:
• Teilnahme an unserem Infotag  
• Einladung erfolgt durch das AMS 
• Monatlicher Kurseinstieg möglich

Einstiegsphase
Erste Kurswoche 
Montag bis Freitag   

 von 08:00 bis 14:00 Uhr 

11 Präsenzlerntage 
ab 2. bis maximal 12. Kurswoche 

 von 08:00 bis 16:00 Uhr 

Weitere Auskünfte über Kursorte und Kursinhalte finden  
Sie unter: www.bitschulungscenter.at/lernwelt/elp

Für nähere Informationen wenden Sie sich  
bitte an Ihre:n persönliche:n AMS-Berater:in.  

Ihre Vorteile

Bewerbungstraining & Unterstützung 
durch Jobcoach

Persönliche Betreuung  
Online und am Kursort

Flexibles Lernen  
von zuhause 

Maßgeschneiderte Inhalte für 
Ihren beruflichen Erfolg
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Diese Qualifizierung verbindet individuell auf Sie abge-
stimmte Lerninhalte mit aktiver Begleitung im Be-
werbungsprozess: Sie erhalten Unterstützung bei der Er-
stellung professioneller Bewerbungsunterlagen, nehmen 
am Bewerbungstraining teil und werden individuell durch 
eine:n erfahrene:n Jobcoach begleitet. 

 	 Zielgruppe

Die Qualifizierung richtet sich an Personen, die beim AMS 
als arbeitslos vorgemerkt sind und über ausreichende Mo-
tivation und Selberlernpotential verfügen.

 	 Voraussetzungen

Für eine erfolgreiche Teilnahme sollten Sie rund 30 Stunden 
pro Woche für Ihre berufliche Weiterentwicklung und Job-
suche aufbringen können.

e-Learning

Lernen Sie bequem von zuhause – online oder mit Lern-
unterlagen – und nehmen an Präsenzlerntagen teil. Inter-
net stellen wir, bei Bedarf, während der Kurszeit zur Ver-
fügung.

Jetzt durchstarten!  
Mit Qualifizierung &  
Bewerbungsunterstützung

So unterstützen wir Sie

Zertifikat (e)

Unser gemeinsames Ziel:
Ein Arbeitsplatz, der zu 
Ihnen passt!

Lernplattform

Auf der bit academy Lernplattform finden Sie alle Lernin-
halte, Online- Skripten und Kommunikationsmöglichkei-
ten – übersichtlich, einfach bedienbar und betreut durch 
Online-Tutor:innen.

Individuelles Coaching, professionelle Bewerbungsbera-
tung und Unterstützung bei der Stellensuche – für Ihren 
erfolgreichen Jobeinstieg.

Jobcoach

Unser Qualifizierungsangebot  
für Sie

Für nähere Informationen 
wenden Sie sich  
bitte an Ihre:n persönliche:n 
AMS-Berater:in.  

• ICDL Base, Standard, 	
	 Advanced
• ICDL Computing
• CAD Grundlagen & 	
	 Aufbau

• MS Project
• Projektmanagement
• Qualitätsmanagement

•	Bewerbungstraining
•	Prüfungsvorbereitung

•	Büromanagement, 
	 Büro/Schriftverkehr
•	Buchhaltung 
•	Personalverrechnung
•	Unternehmerführer-	
	 schein

Deutsch als 
Fremd-/Zweitsprache
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Englisch
• Basis
• Fortgeschritten 
• Business
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EDV Management

Büro & Rech- 
nungswesen

Sprachen

•	Deutsch  
•	Mathematik 

Basisbildung Pflichtmodule

Begleitende Module
•	Lern- & Arbeitstechniken
•	Teamtraining
•	Kommunikations- & Konfliktmanagement 

Ziel:  
Ihr neuer Job!


