
Individuelle Zusatzausbildung  Auf Sie abgestimmter Ausbildungsplan!

Höhere Chancen auf Arbeit  
durch Qualifizierung.

Erweiterung Ihrer beruflichen 
Handlungskompetenz.

Kontakt Leoben: 
Martina Felderer 

  +43 505028 28706
  Martina.Felderer@bitschulungscenter.at 

Kursort
bit schulungscenter GmbH,
Mäser Zentrum, Dorfstraße 9, 
8700 Leoben

Einstiegs phase Qualifi zierungs  phase 

Kurs abschluss1. Kurswoche ab der 2. Kurswoche

Abschluss projekt oder

Abschluss prüfung oder

externe Zertifizierung 
Abhängig vom Aus bil dungsplan

Unterrichtssetting Blended Learning  
An einem Tag der Woche lernen Sie am Kursort in Präsenz. Die restliche Zeit können Sie von zu Hause lernen (Online).  
Selbstlernstunden werden von Fachtutor:innen engmaschig betreut und begleitet.

Executive Assistance 
Projekt management 
Qualitäts management

Teilnahme voraussetzungen: • Vormerkung beim Arbeitsmarktservice Leoben, Bruck/Mur oder Mürzzuschlag 
• Teilnahme an einem Abklärungs- bzw. Beratungsgespräch • Mindestens Pflichtschulabschluss, idealerweise 
Berufsausbildung

Kursdauer:    11 Wochen

e   −learning upgrade
t h e  n e x t  l e v e l

e

Intensiveinschulung 
digitale Lernumgebung & 
Ausbildungssystem

1 Präsenzlerntag 
pro Woche am Kursort 
(08:00-14:00 Uhr) 

mind. 18 
Selbstlernstunden  
pro Woche von zu Hause aus

Intensiveinschulung  
für das e-learning 

Bewerbungsunter-
stützung

Praktika bei Bedarf

und

Unser Angebot  

Begleitangebot:

Englisch
Spanisch
Italienisch
Französisch 
Kroatisch
Slowenisch
Tschechisch 
Ungarisch 
Russisch

Computer-Grundlagen 
Online-Grundlagen 
Textverarbeitung 
Tabellenkalkulation 
Präsentation  
Online-Zusammenarbeit 
IT-Security  
Datenbanken anwenden 
Bildbearbeitung

Image Editing 
Web Editing 
Audio & Video Editing

Wirtschaftskompetenz 
Office Management 
Buchhaltung 
Personalver rechnung

Individuelle Qualifizierungen in den Bereichen:
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